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Рабочая программа учебной дисциплины ОП.03 «Информационные 

технологии в профессиональной деятельности». –МО: РГУНХ им. 

Вернадского, 2025. 

 

Рабочая программа учебной дисциплины составлена в соответствии с 

требованиями Федерального государственного образовательного стандарта 

по специальности среднего профессионального образования 36.02.04 

Охотоведение и звероводство, утвержденного Приказом Министерства 

просвещения России от 27 августа 2024г. №606, зарегистрированного 

Министерством юстиции РФ 30.09.2024 г., рег. № 79624, и примерной 

основной образовательной программы, разработанной Федеральным учебно-

методическим объединением СПО по укрупненной группе специальностей. 
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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной 

программы:  

Учебная дисциплина «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» является обязательной частью 

общепрофессионального цикла основной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС СПО по специальности 36.02.04 Охотоведение и 

звероводство. 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 

01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, ОК 09, ПК.2.5, ПК 3.5.  

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Целью учебной дисциплины «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» является приобретение умений и навыков 

использования современных аппаратных и программных средств сбора, 

представления, хранения, передачи, обработки, анализа данных в 

профессиональной деятельности. 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

умения и знания: 
Код ОК, 

ПК 

Умения Знания 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 03, 

ОК 04, 

ОК 09, 

ПК.2.5, 

ПК 3.5 

 

− использовать  технологии 

сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования и 

передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах; 

− использовать в 

профессиональной деятельности 

различные виды программного 

обеспечения, в т.ч. специального; 

− применять  компьютерные и 

телекоммуникационные средства в 

профессиональной деятельности 

-основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации; 

-общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем, 

-автоматизированных рабочих мест 

(АРМ); 

-состав, функции и возможности 

использования информационных и 

телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности; 

-методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации; 

-базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ в области профессиональной 

деятельности; 

-основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности. 

 

1.3. Личностные результаты: 
Код 

ЛР 

Личностные результаты реализации программы воспитания 

(дескрипторы) 

ЛР 1 Осознающий себя гражданином и защитником великой страны. 



ЛР 2 Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстрирующий 

приверженность принципам честности, порядочности, открытости, 

экономически активный и участвующий в студенческом и территориальном 

самоуправлении, в том числе на условиях добровольчества, продуктивно 

взаимодействующий и участвующий в деятельности общественных 

организаций. 

ЛР 3 Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам гражданского 

общества, обеспечения безопасности, прав и свобод граждан России. 

Лояльный к установкам и проявлениям представителей субкультур, 

отличающий их от групп с деструктивным и девиантным поведением. 

Демонстрирующий неприятие и предупреждающий социально опасное 

поведение окружающих. 

ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий 

ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде 

личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа». 

ЛР 5 Демонстрирующий приверженность к родной культуре, исторической 

памяти на основе любви к Родине, родному народу, малой родине, принятию 

традиционных ценностей   многонационального народа России. 

ЛР 6 Проявляющий уважение к людям старшего поколения и готовность к 

участию в социальной поддержке и волонтерских движениях.  

ЛР 7 Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий 

собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и 

видах деятельности.  

ЛР 8 Проявляющий и демонстрирующий уважение к представителям различных 

этнокультурных, социальных, конфессиональных и иных групп. 

Сопричастный к сохранению, преумножению и трансляции культурных 

традиций и ценностей многонационального российского государства. 

ЛР 9 Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного 

образа жизни, спорта; предупреждающий либо преодолевающий зависимости 

от алкоголя, табака, психоактивных веществ, азартных игр и т.д. 

Сохраняющий психологическую устойчивость в ситуативно сложных или 

стремительно меняющихся ситуациях. 

ЛР 10 Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой 

безопасности, в том числе цифровой. 

ЛР 11 Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий основами 

эстетической культуры.  

ЛР 12 Принимающий семейные ценности, готовый к созданию семьи и 

воспитанию детей; демонстрирующий неприятие насилия в семье, ухода от 

родительской ответственности, отказа от отношений со своими детьми и их 

финансового содержания. 

 

  



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной 

дисциплины 
56 

в т. ч.: 

теоретическое обучение - 

практические занятия  26 

Самостоятельная работа 30 

Промежуточная аттестация  - 

 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование разделов 

и тем 

Содержание учебного материала, практических и лабораторных занятий, курсовой 

проект (работа) 

Объем 

часов 

Коды компетенций 

и личностных 

результатов, 

формированию 

которых способствует 

элемент программы 

Раздел 1. Применение информационных технологий в экономической сфере.   

Тема 1.1.  

Понятие и сущность 

информационных 

систем и технологий  

 

 

Содержание   

1.Цели, задачи дисциплины. Понятия информационной технологии, информационной 

системы. Применение информационных технологий в экономике 

2.Способы обработки, хранения, передачи и накопления информации. Техническое и 

программное обеспечение информационных технологий. 

3.Классификация и состав информационных систем. Жизненный цикл информационных 

систем. 

 ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 09,  

ПК.2.5, ПК 3.5 

Тема 1.2.  

Защита информации в 

информационных 

системах. 

Содержание:   

1.Понятие защиты информации и информационной безопасности. Принципы и способы 

защиты информации в информационных системах. 

2.Характеристика угроз безопасности информации и их источников. Методы обеспечения 

информационной безопасности 

3.Правовое обеспечение применения информационных технологий и защиты информации. 

 ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 09,  

ПК.2.5, ПК 3.5 

В том числе практических занятий и лабораторных работ   

1.Практическое занятие: Организация защиты информации на персональном компьютере.  

Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 1 

Работа с информационными порталами, написание рефератов и докладов на темы: «Характеристика угроз безопасности 

информации и их источников», «Принципы классификации компьютеров. Архитектура персонального компьютера», 

«Структура базового программного обеспечения. Классификация и основные характеристики операционной системы», 

«Классификация прикладного программного обеспечения, перспективы его развития» 

 

Раздел 2. Технологии создания и преобразования информационных объектов в экономической сфере   

Тема 2.1.  

Технологии создания и 

обработки текстовой 

информации 

Содержание:   

1.Текстовые редакторы, как один из видов прикладного программного обеспечения. 

Создание, редактирование и форматирование документов, подготовка к печати 

2.Создание списков маркированных, нумерованных, многоуровневых и их форматирование.  

3.Создание и оформление газетных колонок.  

4.Способы создания таблиц, преобразование текста в таблицы. Конструктор: стили 

оформление таблиц. Макет: работа с фрагментами таблиц. 

5.Создание текстовых документов сложной структуры. Нумерация страниц, колонтитулы, 

разрывы страниц, разделов. Стилевое оформление заголовков, редактирование стилей. 

Создание и редактирование автособираемого оглавления  

 ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 09,  

ПК.2.5, ПК 3.5 

В том числе практических занятий и лабораторных работ   



1. Практическое занятие: Создание, редактирование и форматирование документов. Создание 

и оформление маркированных, нумерованных и многоуровневых списков, газетных колонок. 

Запись формул 

 

2. Практическое занятие: Работа с таблицами. Оформление документов графическими 

объектами. Сноски. Гиперссылки 

 

3. Практическое занятие: Использование стилей, шаблонов. Формирование оглавления и 

списка иллюстраций. Колонтитулы. Подготовка к печати 

 

Тема 2.2.  

Технологии создания и 

обработки графической 

информации 

Содержание   

1. Компьютерная графика, ее виды.  

2. Мультимедийные программы. 

3. Презентации, как инструмент профессиональной деятельности. Назначение и основные 

возможности программы подготовки презентаций MS Power Point. Основные требования к 

деловым презентациям. 

 ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 09,  

ПК.2.5, ПК 3.5 

В том числе практических занятий и лабораторных работ   

1. Практическое занятие: Создание мультимедийных презентаций в MS Power Point.  

Тема 2.3.  

Технологии создания и 

обработки числовой 

информации 

Содержание:   

1.Назначение электронных таблиц. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel. 

Связь листов и книг. Относительная и абсолютная адресация в табличном процессоре MS 

Excel. Связанные таблицы. Построение диаграмм. 

2.Специальные возможности MS Excel для работы с большими массивами информации: 

сортировка, фильтрация, промежуточные итоги, консолидация данных, сводные таблицы. 

Сводные диаграммы. 

3.Надстройки MS Excel для решения профессиональных задач. Поиск решений. Подбор 

параметра. 

 ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 09,  

ПК.2.5, ПК 3.5 

В том числе практических занятий и лабораторных работ   

1.Практическое занятие: Создание и редактирование таблиц. Относительная и абсолютная 

адресация в табличном процессоре MS Excel.  

 

2.Практическое занятие: Применение функций различных категорий MS Excel для решения 

и анализа профессиональных задач 

 

3.Практическое занятие: Графический анализ данных в MS Excel. Характеристики 

различных типов диаграмм. Особенности настройки диаграмм различных типов: 

комбинированные, с накоплением. Спарклайны. 

 

4.Практическое занятие: Обработка данных: сортировка, фильтрация, структурирование 

таблиц, автоматическое подведение итогов, консолидирование данных. 

 

5.Практическое занятие: Создание и преобразование сводных таблиц. Анализ данных с 

помощью сводных таблиц. Сводные диаграммы. 

 

6.Практическое занятие: Решение экономических задач оптимизации средствами Excel. 

Транспортные задачи. Макросы.  

 

Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 2 

Защита информации в таблицах, ограничение доступа к рабочей книге. 

 



Раздел 3. Телекоммуникационные технологии.   

Тема 3.1. 

Представления о 

технических и 

программных средствах 

телекоммуникационны

х технологий. 

Содержание   

1.Интернет-технологии. Способы и скоростные характеристики подключения, провайдер. 

Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная связь. 

2.Поисковые системы. Пример поиска информации на образовательных порталах. 

Осуществление поиска информации или информационного объекта в тексте, файловых 

структурах, базах данных, сети Интернет. Работа с интернет-библиотекой 

3.Создание ящика электронной почты и настройка его параметров. Формирование адресной 

книги.  

4.Социальные сети. Этические нормы коммуникаций в Интернете. Интернет-журналы и 

СМИ. 

5.Методы создания и сопровождения сайта. 

 ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 09,  

ПК.2.5, ПК 3.5 

В том числе практических занятий и лабораторных работ   

1.Практическое занятие: Работа с поисковыми системами, электронной почтой. 

Возможности удаленного доступа к сетевым ресурсам организации. Облачные технологии. 

Использование сервисов Google Docs для совместной работы с документами. 

 

3.2. Сетевые 

информационные 

системы для различных 

направлений 

профессиональной 

деятельности  

Содержание:   

1.Примеры сетевых информационных систем для различных направлений профессиональной 

деятельности (дистанционного обучения и тестирования, сетевых конференций и форумов, 

электронного голосования и пр.) 

2.Справочно-правовые системы (СПС) в профессиональной деятельности. Основные 

функции и правила работы с СПС. Поисковые возможности СПС. Обработка результатов 

поиска. Работа с содержимым документов 

 ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 09,  

ПК.2.5, ПК 3.5 

В том числе практических занятий и лабораторных работ   

1.Практическое занятие: Работа в СПС «Консультант Плюс». Организация поиска 

нормативных документов в СПС «Консультант Плюс». Пресса, книги, кодексы, путеводители 

 

Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 4 

Моделирование работы бухгалтера в условно созданном предприятии. Подготовка данных для заполнения справочников 

и ввода информации об объектах. Работа с первичными документами (подбор, обработка, анализ): платежное поручение, 

банковская выписка, ПКО, РКО, авансовый отчет, товарная накладная, счет-фактура, требование-накладная, расчетно-

платежная ведомость и др. 

Анализ сформированных стандартных и регламентированных отчетов: оборотно-сальдовая ведомость, карточки счетов, 

бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах, налоговые декларации и др. 

 

Самостоятельная работа 30  

Промежуточная аттестация -  

Всего:  56  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины 

предусмотрены следующие специальные помещения: 

Кабинет информатики и лаборатория компьютерной обработки 

экономической информации. 

Оборудование учебного кабинета:  

-  посадочные места по количеству обучающихся; 

-  рабочее место преподавателя; 

- комплект учебно-наглядных пособий «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности»; 

- комплект проверочных заданий для тестирования. 

Технические средства обучения:  

- компьютер с лицензионным программным обеспечением и 

мультимедиапроектор. 

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории:  

- посадочные места по количеству компьютеров; 

- лицензионные программные средства (Windows XP и др.); 

- инструкционные карты для проведения практических работ. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

В библиотечный фонд входят учебники, учебно-методические 

комплекты (УМК), обеспечивающие освоение учебного материала по 

дисциплине, рекомендованные или допущенные для использования в 

профессиональных образовательных организациях, реализующих 

образовательную программу среднего общего образования в пределах 

освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования. 

Библиотечный фонд дополнен энциклопедиями, справочниками, научно-

популярной литературой по вопросам учебной дисциплины и др. 

 

3.2.1. Основные источники: 

1. Дубина, И. Н. Информатика: информационные ресурсы и 

технологии в экономике, управлении и бизнесе : учебное пособие для СПО / 

И. Н. Дубина, С. В. Шаповалова. — Саратов : Профобразование, 2019. — 170 

c. — ISBN 978-5-4488-0277-5. — Текст: электронный // Электронный ресурс 

цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/84677 

2. Петлина Е. М. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — 

Саратов: Профобразование, 2021. — 111 c. — ISBN 978-5-4488-1113-5. — 

Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной 

https://profspo.ru/books/84677
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среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/104886.html 

3. Филимонова, Е.В. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности: учебник для СПО/ Филимонова Е.В. — 

Москва : КноРус, 2021. — 482 с. — ISBN 978-5-406-03029-5. — Текст : 

электронный // Электронный ресурс: [сайт]. — URL: 

https://book.ru/book/936307.  

 

3.2.2. Дополнительные источники 

1. Единое окно доступа к образовательным ресурсам 

http://window.edu.ru/ 

2. Федеральный портал «Российское образование». http://www.edu.ru 

3. Работа в Excel с формулами и таблицами данных https://exceltable.com 

4. Экономико-правовая библиотека http://www.vuzlib.net 

5. Справочно-правовая система «Консультант Плюс» 

http://www.consultant.ru 

6. -Справочно-правовая система «Гарант» http://www.garant.ru 

7. Официальный сайт Министерства финансов Российской 

Федерацииhttp://www.minfin.ru 

8. Официальный сайт Федеральной налоговой 

службыhttp://www.nalog.ru 

9. 1С:Предприятие 8 через Интернет для учебных заведений 

https://edu.1cfresh.com 

10. Информационные материалы 1С  https://v8.1C.ru 

11. -Информационная система 1С:ИТС https://its.1c.ru/ 

12.  Методические материалы по конфигурациям 1С https://docplayer.ru 

13. Материалы и видеоуроки по 1Сhttps://курсы-по-1с.рф 

14.  Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/ 

15. Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/ 

16. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования 

http://www.ffoms.ru/ 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в 

рамках дисциплины 

-основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации; 

-общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем, 

-автоматизированных рабочих мест 

Характеристики 

демонстрируемых знаний, 

которые могут быть 

проверены: 

-основные понятия 

автоматизированной 

обработки информации; 

-общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

Оценка результатов 

выполнения 

практической работы 

Оценка результатов 

устного и 

письменного опроса 

Оценка результатов 

решения 

ситуационных задач  

https://profspo.ru/books/104886.html
http://www.edu.ru/
http://www.vuzlib.net/
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.nalog.ru/
http://go.mail.ru/redir?via_page=1&type=sr&redir=eJzLKCkpsNLXT00p1TNMTitKLc7QS87P1WdgMDQ1sjQ2MjUwNmaYtN1ewEe17o3lGZ9zJ8LdwgG0shFc
https://edu.1cfresh.com/
http://www.v8.1c.ru/
https://its.1c.ru/-
http://www.docplayer.ru/
https://курсы-по-1с.рф/
http://www.pfrf.ru/
http://fss.ru/
http://www.ffoms.ru/
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(АРМ); 

-состав, функции и возможности 

использования информационных и 

телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности; 

-методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации; 

-базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ в области профессиональной 

деятельности; 

˗ -основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности. 

вычислительных систем, 

-автоматизированных 

рабочих мест (АРМ); 

-состав, функции и 

возможности использования 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности; 

-методы и средства сбора, 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации; 

-базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных программ 

в области профессиональной 

деятельности; 

-основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности. 

Оценка результатов 

выполнения 

домашних заданий. 

Промежуточная 

аттестация 

Перечень умений, осваиваемых в 

рамках дисциплины 

− использовать  технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах; 

− использовать в профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, в т.ч. 

специального; 

− применять  компьютерные и 

телекоммуникационные 

средства в профессиональной 

деятельности 

Характеристики 

демонстрируемых умений, 

которые могут быть 

проверены: 

-демонстрация умений 

обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 

программных средств и 

вычислительной техники 

-демонстрация умений 

использовать базовые 

системные программные 

продукты и пакеты 

прикладных программ 

(текстовые редакторы, 

электронные таблицы, 

управления базами данных, 

графические редакторы, 

информационно-поисковые 

системы) 

 

Оценка результатов 

выполнения 

практической работы 

Оценка результатов 

устного и 

письменного опроса 

Оценка результатов 

решения 

ситуационных задач  

Оценка результатов 

выполнения 

домашних заданий. 

Промежуточная 

аттестация  

 


